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CanvaCanva    คืออะไรคืออะไร  

                    Canva เป�นแอพพลเิคชัน่ทีใ่ช�งานง�าย มาพร�อมกบั TemplateCanva เป�นแอพพลเิคชัน่ทีใ่ช�งานง�าย มาพร�อมกบั Template
สาํเรจ็รปู หรอืภาพประกอบแบบสาํเรจ็อย�างหลากหลายทีท่�านสามารถสาํเรจ็รปู หรอืภาพประกอบแบบสาํเรจ็อย�างหลากหลายทีท่�านสามารถ
เลอืกปรบัแต�งได�เอง มคีวามสวยงาม และสามารถแบ�งป�นให�แก�ผู�อืน่ได�เลอืกปรบัแต�งได�เอง มคีวามสวยงาม และสามารถแบ�งป�นให�แก�ผู�อืน่ได�
การใช�งานง�าย และสะดวกสบายการใช�งานง�าย และสะดวกสบาย

คูมอืการใชงานคูมอืการใชงาน

ผู�ใช�สามารถเข�าใช�งานได� 2 รปูแบบผู�ใช�สามารถเข�าใช�งานได� 2 รปูแบบ

ผ�านแอพพลเิคชัน่ Canvaผ�านแอพพลเิคชัน่ Canva
ผ�านเวบ็ไซต� www.Canva.comผ�านเวบ็ไซต� www.Canva.com

1.การสมคัรเขาใชงาน Canva1.การสมคัรเขาใชงาน Canva

                    สาํหรบัผู�ทีไ่ม�เคยใช� Canva เลยต�องสมคัรสมาชกิก�อน ซึง่สามารถสาํหรบัผู�ทีไ่ม�เคยใช� Canva เลยต�องสมคัรสมาชกิก�อน ซึง่สามารถ
สมคัรใช�งานด�วยบญัชผีู�ใช� Facebook , Google mail (G-mail) หรอืสมคัรใช�งานด�วยบญัชผีู�ใช� Facebook , Google mail (G-mail) หรอื
สมคัรด�วยอเีมลอืน่ๆสมคัรด�วยอเีมลอืน่ๆ



2.12.1    

2.22.2    

2.32.3    

2. หนาแรกของ Canva2. หนาแรกของ Canva

                    เมือ่เข�าสู�ระบบแล�วจะปรากฏหน�าแรกของเวบ็ไซต� canvaเมือ่เข�าสู�ระบบแล�วจะปรากฏหน�าแรกของเวบ็ไซต� canva
โดยแบ�งเป�นส�วนต�างๆดงันี้โดยแบ�งเป�นส�วนต�างๆดงันี้

                    2.1 ส�วนในการจดัการการออกแบบของเรา2.1 ส�วนในการจดัการการออกแบบของเรา  
                    2.2 ส�วนการสร�างการออกแบบสือ่รปูแบบต�างๆ โดยใน2.2 ส�วนการสร�างการออกแบบสือ่รปูแบบต�างๆ โดยใน
แต�ละงานจะมกีารกาํหนดขนาดมาให� หรอืเรากส็ามารถกาํหนดแต�ละงานจะมกีารกาํหนดขนาดมาให� หรอืเรากส็ามารถกาํหนด
ขนาดเองได�เช�นกนัขนาดเองได�เช�นกนั
                    2.3 เป�นงานออกแบบทัง้หมดทีเ่ราเคยทาํไว� เราสามารถนาํ2.3 เป�นงานออกแบบทัง้หมดทีเ่ราเคยทาํไว� เราสามารถนาํ
กลบัมาใช�ใหม�ได� หรอืเป�นงานทีเ่ราทาํค�างไว�กลบัมาใช�ใหม�ได� หรอืเป�นงานทีเ่ราทาํค�างไว�

3. การเริ่มตนการออกแบบ3. การเริ่มตนการออกแบบ

                    ตวัอย�าง หลงัจากทีเ่ราทาํการเลอืกรปูแบบของดไีซน�และตวัอย�าง หลงัจากทีเ่ราทาํการเลอืกรปูแบบของดไีซน�และ
กาํหนดขนาดเรยีบร�อยแล�วกาํหนดขนาดเรยีบร�อยแล�ว
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3.13.1    

                    3.1 ดไีซน� เป�นเมนสูาํหรบัการออกแบบ การสร�างสรรค�ผลงาน3.1 ดไีซน� เป�นเมนสูาํหรบัการออกแบบ การสร�างสรรค�ผลงาน
ของเรา สามารถค�นหารปูแบบตวัอย�างทีเ่ราต�องการได� และเลอืกรปูของเรา สามารถค�นหารปูแบบตวัอย�างทีเ่ราต�องการได� และเลอืกรปู
แบบตวัอย�าง มาทาํการแก�ไข รปูแบบตวัอย�างมทีัง้แบบฟร ีและมคี�าแบบตวัอย�าง มาทาํการแก�ไข รปูแบบตวัอย�างมทีัง้แบบฟร ีและมคี�า
ใช�จ�าย (การสมคัรใช�แบบ Canva Pro)ใช�จ�าย (การสมคัรใช�แบบ Canva Pro)

                    3.2 รปูแบบตวัอย�างแบบฟร ีสามารถนาํมาเป�นตวัอย�าง แก�ไข3.2 รปูแบบตวัอย�างแบบฟร ีสามารถนาํมาเป�นตวัอย�าง แก�ไข
ดดัแปลง เป�นดไีซน�ของเราได�ดดัแปลง เป�นดไีซน�ของเราได�

3.23.2    



3.33.3    

                    3.3 รปูแบบตวัอย�างแบบมคี�าใช�จ�าย (การสมคัรใช�แบบ3.3 รปูแบบตวัอย�างแบบมคี�าใช�จ�าย (การสมคัรใช�แบบ
Canva Pro) ถงึจะสามารถใช�งานได� ส�วนประกอบของงานจะตดิCanva Pro) ถงึจะสามารถใช�งานได� ส�วนประกอบของงานจะตดิ
ลายนํา้ลายนํา้

                    3.4 การออกแบบงานทีเ่ราทาํขึน้ สามารถกาํหนดราย3.4 การออกแบบงานทีเ่ราทาํขึน้ สามารถกาํหนดราย
ละเอยีดของงานได� เช�น การกาํหนดรปูแบบอกัษร ขนาดอกัษร สีละเอยีดของงานได� เช�น การกาํหนดรปูแบบอกัษร ขนาดอกัษร สี
ความหนา และ เอฟเฟกต�อืน่ๆความหนา และ เอฟเฟกต�อืน่ๆ

3.43.4    
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                    เป�นเมนสูาํหรบัการใช�รปูทรงแบบต�างๆ กราฟฟ�ก และเป�นเมนสูาํหรบัการใช�รปูทรงแบบต�างๆ กราฟฟ�ก และ
สญัลกัษณ�ต�างๆสญัลกัษณ�ต�างๆ

4. องคประกอบ4. องคประกอบ

                    เป�นเมนสูาํหรบัเพิม่ข�อความต�างๆ ใส�ลงในงานของเราเป�นเมนสูาํหรบัเพิม่ข�อความต�างๆ ใส�ลงในงานของเรา

5. ขอความ5. ขอความ
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                    เป�นเมนสูาํหรบัการอพัโหลดรปูภาพ วดีโีอ เสยีง จากเป�นเมนสูาํหรบัการอพัโหลดรปูภาพ วดีโีอ เสยีง จาก
คอมพวิเตอร� ของผู�ออกแบบคอมพวิเตอร� ของผู�ออกแบบ

6. อัพโหลด6. อัพโหลด

                    เมนดู�านบนเป�นเมนทูีใ่ช�ในการจดัการการทาํงาน ได�แก�เมนดู�านบนเป�นเมนทูีใ่ช�ในการจดัการการทาํงาน ได�แก�

7. เมนูดานบน7. เมนูดานบน

หน�าหลกั - กลบัสู�หน�าหลกัหน�าหลกั - กลบัสู�หน�าหลกั
ไฟล� - เมนสูาํหรบัแสดงขนาดกระดาษ/ตัง้ชือ่ไฟล�/แสดงพมิพ�บไฟล� - เมนสูาํหรบัแสดงขนาดกระดาษ/ตัง้ชือ่ไฟล�/แสดงพมิพ�บ
ลดี(ระยะตดัตก)/สร�างงานออกแบบใหม�/การบนัทกึ/ดาวน�โหลดลดี(ระยะตดัตก)/สร�างงานออกแบบใหม�/การบนัทกึ/ดาวน�โหลด
ข�อความในย�อหน�าของคณุ - งานออกแบบไม�มชีือ่/ตัง้ชือ่งานข�อความในย�อหน�าของคณุ - งานออกแบบไม�มชีือ่/ตัง้ชือ่งาน
ออกแบบออกแบบ
ลอง Canva Pro - เป�นการสมคัรใช�งานแบบมคี�าใช�จ�าย แต�ได�ลอง Canva Pro - เป�นการสมคัรใช�งานแบบมคี�าใช�จ�าย แต�ได�
สทิธพิเิศษสทิธพิเิศษ



88    

                    เป�นเมนสูาํหรบัการแชร� Canva ไปยงั Facebook , ทางอเีมล�เป�นเมนสูาํหรบัการแชร� Canva ไปยงั Facebook , ทางอเีมล�
รวมถงึการแชร�การทาํงานร�วมกนัรวมถงึการแชร�การทาํงานร�วมกนั

8. เมนูแชร 8. เมนูแชร 

ดาวน�โหลด - ใช�ในการดาวน�โหลดไฟล�ซึง่สามารถเลอืกดาวน�โหลดดาวน�โหลด - ใช�ในการดาวน�โหลดไฟล�ซึง่สามารถเลอืกดาวน�โหลด
เป�นไฟล�นามสกลุ .PNG .JPG .PDF .GIF .MP4 เป�นต�นเป�นไฟล�นามสกลุ .PNG .JPG .PDF .GIF .MP4 เป�นต�น


